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 N° 

FICHE 

LA QUALITÉ D’OFFICIER D’ETAT CIVIL  

Comment avoir la qualité d’o3icier d’État civil ? 1 

Le maire est réélu ou n’est pas réélu suite aux élections municipales. 2 

Le maire en tant qu’o3icier d’État civil. 3 

L’adjoint au maire en tant qu’o3icier d’état civil. 4 

Le conseiller municipal désigné comme o3icier d’état civil. 5 

LES REGISTRES D’ÉTAT CIVIL  

Comment préparer ma commande de feuillets de registres d’état civil ? 6 

Ouvrir mon registre unique d’état civil. 7 

Comment ouvrir mes registres d’état civil (j’utilise 3 types de registres) ? 8 

Comment clôturer un registre d’État civil ? 9 

Comment faire les tables annuelles ? 10 

Comment faire les tables décennales ? 11 

Que dois-je envoyer au procureur en début d’année ? 12 

LA DÉLIVRANCE DES ACTES D’ÉTAT CIVIL  

Qui peut obtenir une copie intégrale d’acte de naissance ? 13 

Qui peut obtenir un extrait d’acte de naissance avec filiation ? 14 

Qui peut obtenir une copie intégrale d’acte de mariage ? 15 

Qui peut obtenir un extrait d’acte de mariage avec filiation ? 16 

Qui peut obtenir une copie intégrale d’acte de reconnaissance ? 17 

Qui peut obtenir une copie intégrale d’acte de décès ? 18 

Qui peut obtenir un extrait d’acte de naissance sans filiation ? 19 

Qui peut obtenir un extrait d’acte de mariage sans filiation ? 20 

Traiter les demandes des généalogistes professionnels. 21 

L’usager faisant de la généalogie. 
 
 
 

22 
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CERTIFICATION CONFORME ET LÉGALISATION DE 
SIGNATURE 

 

Certifier conforme une copie à son original. 23 

Légaliser la signature d’un administré. 24 

PROCÉDURES DIVERSES  

La procédure de renvoi. 25 

La procédure de rectification administrative d’un acte d’état civil ou d’une 
mention marginale. 

26 

LES ACTES DE RECONNAISSANCES  

Reconnaissances possibles et impossibles  

La reconnaissance conjointe AVANT NAISSANCE par la mère et le père 27 

La reconnaissance AVANT NAISSANCE par la mère seule de nationalité 
française ou étrangère. 

28 

La reconnaissance AVANT NAISSANCE par le père seul de nationalité 
française ou étrangère. 

29 

La reconnaissance APRÈS NAISSANCE par le père seul de nationalité 
française ou étrangère. 

30 

LE CHANGEMENT DE PRÉNOM  

La procédure de changement de prénom pour une personne majeure de 
nationalité française. 

31 

La procédure de changement de prénom pour un mineur de nationalité 
française. 

32 

LE NOM DE FAMILLE  

Faire la di3érence entre un double nom et un nom composé.  

Le nom d’usage de l’enfant mineur. 33 

Le changement de nom d’un mineur. 34 

Le changement de nom d’une personne majeur de nationalité française. 35 

Le nom d’usage d’une personne majeure, à raison de sa filiation. 36 

Le nom d’usage d’une personne majeure, à raison du mariage. 37 

LE MARIAGE  

L’accueil des futurs époux pour la remise du dossier de mariage. 38 

L’instruction et la préparation d’un dossier de mariage entre deux 
personnes de nationalité française. 

39 

L’instruction et la préparation d’un dossier de mariage entre une 
personne de nationalité française et une personne de nationalité 
étrangère. 

40 

Comment procéder à L’AUDITION des futurs époux ? 41 

Organiser la célébration d’un mariage. 42 

Quelles formalités accomplir après un mariage ? 43 
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LE PACS   

Pièces à fournir pour un PACS. 44 

Enregistrer un PACS de personnes de nationalité française. 45 

Enregistrer un PACS de personnes de nationalité étrangère. 46 

Enregistrer une modification de PACS. 47 

Enregistrer une dissolution conjointe de PACS. 48 

Enregistrer une dissolution unilatérale de PACS. 49 

LE DÉCÈS  

Enregistrer une déclaration de décès d’une personne MAJEURE de 
nationalité française ou étrangère, sans obstacle médico-légal. 

50 

Enregistrer une déclaration de décès d’une personne MAJEURE de 
nationalité française ou étrangère, avec obstacle médico-légal. 

51 

Enregistrer une déclaration de décès d’une personne MINEURE de 
nationalité française ou étrangère, sans obstacle médico-légal. 

52 

Enregistrer une déclaration de décès d’une personne MINEURE de 
nationalité française ou étrangère, avec obstacle médico-légal. 

53 

Enregistrer une transcription d’acte de décès. 54 

LES MENTIONS MARGINALES  

Apposer une mention marginale sur un acte d’état civil 55 

Il manque un avis de mention sur un acte d’état civil. 56 

Apposer une mention de divorce judiciaire sur un acte de mariage 57 

Apposer une mention de divorce par consentement mutuel sur un acte de 
mariage 

58 

L LE LIVRET DE FAMILLE  

La délivrance du livret de famille, suite à un mariage. 59 

La délivrance d’un duplicata ou d’un second livret de famille. 60 

 


